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III ' QUYET DJNH ,
: Ve vi~c ban hanh Quy dinh quan Iy va sir d1}.ngh~ thong thn' di~n tir
!! clla UBND thi xa Bim SO"n
Ii

'I': UY BAN NHAN DAN THJ xA BiM SON

:i Can cu Lu~t T6 chuc HpND va UBND ngay 26/11/2003;
Ii Can cu Lu~fGiao dich di~n tu ngay 29/11/2005;
,:Can cu Lu~t Cong ngh~ thong tin ngay 29/6/2006;
II Can cu Nghi dinh s6 64/2007 !ND-CP ngay 10/4/2007 cua Chinh phu vS

Ung dVng Cong ngh~ thong tin trong ho~t d(>ngcO'quan Nha nuac;
Can cu Chi thi s6 34/2008/CT-TTg ngay 03/12/2008 cua Thu tuang Chinh

ph~1vS vi~c tang" cWJng su dVng h~ th6ng thu di~n tu trong ho~t d(>ng cua cO'
qmin Nha nuac;

:i Can cu QuySt dinh sf> 43/2008/QD- TTg ngay 24/3/2008 cua Thu tuang
Chi,ph phu vS vi~c phe duy~t kS ho~ch ung dVng Cong ngh~ thong tin trong ho~t
d(>ngcua cO'quan Nha nuac; ~

: Th\Ic .hi~n Cong van s6 1792/UBND-CNTT ngay 20/3/2013 cua UBND
Tinh Thanh Hoa vSvi~c tiSp tvc th\Ic hi~n nghiem Chi thi s6 34/2008/CT- TTg
cua!iThu tuang Chinh phu vS tang cuemg su dVng h~ th6ng thu di~n tu trong ho~t
d(>ngcua cO'quan nha nuac;

Ii Theo dS nghi cua Chanh Van phong HDND& UBND Thi xa Bim San,
,I

'I QUYET DJNH:
,I
!~ " ,

II Dieu 1.Ban hanh kern theo Quyet dinh nay Quy dinh qmin ly va su dVng h~
th6qg thu di~n tu cua UBND thi xa Bim San.

I: Di~u 2. QuySt dinh co hi~u l\Ic thi hanh kS tu ngay kyo
!I Chanh Van phong HDND&UBND Thi xa, truOng cac phong, ban UBND

thi >ta; Thu truang cac Co' quan, dan vi va cac t6 chuc, ca nhan co lien quan chiu
trach nhiem thi hanh QuySt dinh nay.
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UY BAN NHAN DAN
THJ XA BiM SON

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI:E:TNAM
DQc I~p - Tl}' do - H~nh phuc

QUYDJNH
Qmin Iy va sir dl}ng h~ thBng thO' di~n tir clla UBND thi xa Bim SO'n

(Ban hemh kem thea Quyit dinh s6."1~1/QD-UBND ngayLrthimg 6 nam 2013
cua UBND thi xii Blm San )

ChO'O'ngI
NHUNG QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Ph~m vi diSu chinh, dBi tu<;mgap d\lng:
1. Ph~m vi diSu chinh: Quy dinh mlY quy dinh vi~c quim ly, v~n hanh va

su d\lng h~ thBng thu di~n tu cua don vi va ca nhan trong ho~t dQng cua cac cO'

quan, don vi duqc c~p hQp thu di~n tu trong h~ thBng m~ng cua UBND thi xa
Bim Son.

2. DBi tUQ'llgap d\lng: Quy dinh nay duqc ap d\lng dBi vai cac cO' quan,
don vi su d\lng chung h~ thBng thu di~n tu cua UBND thi xa Bim Son va toan
thS can bQ cong chilc HDND, UBND Thi xa Bim San.

Di~u 2. H~ thBng thu di~n tu UBND Thi xa Bim Son
H~ thBng thu di~n tu cua UBND Thi xa Bim Son la mQt thanh ph~n thuQc

h~ thBng thu di~n tu tinh Thanh Hoa. H~ thBng thu di~n tu UBND thi xa Bim
San duqc xay dlJng nh~m ph\lc V\l cho cac Co' quan, don vi va CBCC trong vi~c
gui, nh~n thong tin duai d~ng thu di~n tu qua m~ng Internet co dia chi:
http://113.160.181.7:8080/webmail.nsf dS ph\lc V\l cong tac chuyen mon,
nghi~p V\ltheo chilc nang, nhi~m V\lduqc phan congo

H~ thBng thu di~n tu cua UBND Thi xa Bim Son duqc thiSt l~p va v~n
hanh tren h~ t~ng cong ngh~ thong tin cua UBND Thi xa Bim Son.

Di~u 3. Qmin ly nha nuac vS h~ thBng thu di~n tiTUBND thi xa Bim Son.
UBND thi xa Bim San thBng nh~t giao cho Van phong HDND&UBND

thi xa Bim San chiu trach nhi~m qmin ly ho~t dQng cua H~ thBng thu di~n tu
UBND thi xa Bim San theo quy dinh cua QuySt dinh nay va cac quy dinh khac
cua nha nuac.

Di~u 4. Cac hanh vi nghiem c~m:
Luu truySn tren h~ thBng thu di~n tu cac van bim, tai li~u co tinh m~t theo

quy dinh cua phap lu~t.
Su d\lng, khai thac thu di~n tu khong dung m\lc dich, gay phuong h~i dSn

H~ thBng thu di~n tu cua UBND Thi xa va anh hUOngdSn an ninh, an tooo thong
tin m~ng.
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ChU'O'ng n
TO CHtrC, SU Dl)NG H~ THONG THU DI~N TU

Di~u 5. Quy'dinh chung vS hQpthu di~n tu cua UBND Thi xa Bim Son.
Dinh d~ng dia chi thu di~n tuThi xa Bim Son duQ'cphan thanh hai lo~i:

, 1. H(Jp thu co quan, Gon vi: '.' 1\' .
HQP thu cfip cho cac co quan~ don vi co dinh d~ng:

tendonvi.bimson@thaOOhoa.gov.vn; trong do "tendonvi" duQ'c vi8t t~t tu cac
chfrcai dfiu cua ten co quan, don vi. .

D<3iv6i cac co quan, don vi co "tendonvi" .dai qua 10 ky t1,1'thi "tendonvi"
se duQ'c xac dinh tren co So'thoa thu~n gifra,co q¥an, don vi va Qwin trj m~ng
thuQc Van pl10ng HDND&UBND Thi xa;:dam b~'Onguyen t~c dS 006, khoa hQc

j ,"va khong bi trung l~p.
r , 2.- H(Jp thu eel nhan:
t ~ , .~.' ; , 4

HQp thu ca OOancap cho CBCC t~i coquan UBND vaHDND Thi xa Bim
Son co d~mg: tenhodem.bimson@thaOOhoa.gov.vn; trong do "ten" la ten dfiy du
, '9ua CBCS, "hod em" duQ'cvi8t t~t tu chfr caidfi~ 'tien cua hQ'va d~m cua C~CC.
Trong truOng truang "tenhodem" cua CBCC bi trung l~p thi se thoa thu~n de d~t
~enkhac thu~n ti~n cho vi~c su dl,mg. - ,

f)i~,~6. Dung lugng hQp thu:
, 'Dung lugng t<3ida cua m6i' hQp thu di~n tu la 2 Gigabyte (cac twang hQ'P
~. - - , , ,..... .

ct~cbi~t se co quy diOOrieng), dung lugng t~p tin diOOkern toi da cua moi thu la
4 MegabYte. MQi thong tin cua co quan, don vi va CBCC khi dang ky su dl,mg
H~th<3ng"thu di~n tu cua UBND Thi xaduQ'c luu trfr t~p trung tren h~ th<3ng
may chu co So'dfr li~u cua UBND Thi xa duQ'cgQi la "DiOOb~ hQp thu di~n tu".
Van phong HDND&UBND thi xa Bim Smiquan lyva cong b<3cong khai daOO
b~diu di~h tu tren Trang thong tin di~n tu Bim Son:

~i~~ 7. Quy trinh' cfip m6i, thay d6i, thu hbi h,QPthu di~n tu:'
" D<3i:rv6i cac co quan, don vi. ho~c ca OOanconhucfiu' cfip m6i, thay d6i,

cfip l~i ho~c dS nghi thu h6i hQp thu di~n tu, Thu truang cd quan co van ban gui
Van phong HDND&UBND thi xa Bim Soh dS duQ'cgiai'quy8t theo guy diOO.
: ' Vi~~ cfip m6i, cfip l~i va thu' h6i hQp thudi~n tu duQ'c ap dl,mg cho d<3i
tugng Ia CBCC duong OOi~m,m6i duQ'c tuySn dl,mg, thuyen chuySn cong tac
ho~c thoi lam vi~c .

.-Khi co S1,1'thay d6i vS daOO b~ hQp thu di~n' tu, Van phong
HDND&UB]'ID Thi xa l~p danh sach gui Van phongUBND TiOOdS c~p OO~t
hQp thu CBCC trong danh b~ thu di~n tu cua Tinh.

Cac:hQp thu di~n tukhong truy"xufit trong thai gian ba (03) thang kS tu

".
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lilc khai bao ho~c l&ntroy xufit sau cung rna khong thong bao ly do se bi thu h6i
cac hQp thu tren. CBCC co nhu c&usu d\!ng l~i nhfrng hQp thu da bi thu h6i, bao
cao Thu truOng cO'quan d6ng thai co van bim gui Van phong HDND&UBND
Thi xa dS duQ'cxem xet cfip l~i dia chi thu di~n tu.

f)i~u 8. Cac lo~i van b~m,thong tin trao d6i qua h~ th6ng thu di~n tu
Cac lo~i van ban, tai li~u gui, nh~n qua h~ th6ng thu di~n tu thvc hi~n

theo quy dinh t~i Chi thi s6 34/2008/CT -TTg ngay 03 thang 12 nam 2008 cua
Thu tu6ng Chinh phu va cac van ban cua Uy ban nhan dan tinh, UBND Thi xa.

Nhfrng van ban chuySn nh~n qua h~ th6ng thu di~n tu phu hqp vai cac
quy dinh cua phap lu~t vS giao dich di~n tu co gia tri phap ly tuang duang van
ban gifiy, cac cO'quan, dan vi khong c&ngui them van ban gifiy.

f)i~u 9. Phong chfr dS trao d6i thong tin qua h~ th6ng thu di~n tu
Su d\!ng bQ rna cac ky tv chfr Vi~t Unicode theo tieu chuftn TCVN

6909:2001 dS thS hi~n cac nQi dung trao d6i trong h~ th6ng thu di~n tu duQ'cquy
dinh t~i QuySt dinh s6 72/2002/QD- TTg ngay 10/6/2002 cua Thu tu6ng Chinh
phu vS vi~c th6ng nhfit su d\lllg bQ rna cac kY tv chfr viSt theo tieu chuftn TCVN
6909:2001 trong trao d6i thong tin di~n tu gifra cac t6 chilc cua Dang va Nha nuac.

f)i~u 10. Quy trinh xu ly, trao d6i va ban hanh van ban qua h~ th6ng thu
di~n tu:

- Quy trinh b~t bUQcd6i vai van ban tham mUll cua cac phong ban trinh
lanh d~o UBND Thi xa: Chuyen vien duQ'c giao tham mUll so~n thao van ban
phai chiu trach nhi~m truac TruOng phong vS nhi~m V\! duQ'c phan congo
Truong cac phong, ban dV thao van ban trinh lanh d~o UBND Thi xa phai chiu
tnich nhi~m truac Chu tich ho~c Pho Chu tich ph\! trach vS van ban tham mUll
cua phong, ban minh. Van ban trinh ky lanh d~o UBND phai duQ'c in t~i bQph~n
Van thu cua Van phong HDND&UBND Thi xa.

- NSu la Van ban QPPL thi phai co y kiSn thftm dinh b~ng van ban kern
theo van ban da chinh sua cua phong Tu phap truac khi trinh Lanh d~o phe
duy~t. Truang hqp phong Tu phap va phong chu tri so~n thao van ban chua
th6ng nhfit thi phong duQ'c giao chu tri so~n thao bao cao nguai ky van ban xem
xet quySt dinh.

- Van ban ph6i hqp tham mUll gifra phong, ban: Cac phong, ban chu tri
so~n thao phai gui van ban cho cac phong, ban, dan vi co lien quan (nSu la ph6i
hqp gifra nhiSu phong, ban). DS dS phan bi~t vai ban dv thao, cac y kiSn sua chfra,
b6 sung va phe duy~t phai dung chfr nghieng va t6 mau ito. Sau khi t6ng hqp hoan
thi~n van ban mai gui va xin y kiSn Lanh d~o UBND Thi xa phe duy~t.

- Van ban do cac phong, ban tham mUll trinh Chu tich ho~c pho Chu tich
ph\! trach kh6i duQ'c Lanh d~o cho y kiSn va phe duy~t se gui l~i cho Truong
phong va bQph~n Van thu lUlltrfr Van phong HDND&UBND Thi xa dS in van ban.



Cac phong, ban duQ'cphe duy~t ban himh van ban co trach OOi~mdSn bQph?n van
thu, lUlltill dSOO?nbim in va tn,rctiSp triOOkYlanh d~o theo th~m quySn.

BQ ph~n Van thu - Luu tn1 Van phong HDND& UBND Thi xa co trach
OOi~min van ban cua cac phong chuyen mon do laOOd~o duy~t xong gill dSn hQp
thu cua can bQVan thu, lUll till. Truac khi in phai reisoat chinh ta va kiSm tra thS
thuc van ban theo dung quy diOO~i Thong tu lien tich s6 55/2005/TTLT-BNV-
VPCP ngay 06/5/2005 cua BQNQiV\lva Van phong ChiOOphu (d6i vai van ban
QPPL), Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cua BQ NQi V\l vS vi~c
huang dfulky thu~t trioo bay van ban hanh chinh.

Chmyng III
QUAN LV, DUY TRI Ht THONG THU DltN TU

Di~u 9. Trach OOi~mcua Van phong HDND&UBND Thi xa:
Van phong HDND&UBND Thi xa chiu trach OOi~mvS quan Iy, duy tri

ho~t dQng cua h~ th6ng thu di~n tu cua UBND Thi xa.
- Quan tri h~ th6ng thu di~n tu t~i UBND Thi xa, bao dam cho h~ th6ng

ho~t dQngthong su6t, lien Wc.Quan tri phai dam bao quySn rieng tu, khong duQ'ctv
truy c~p hQpthu rieng cua cac don vi, ca OOankhi chua co S\Id6ng y cua don vi, ca
OOando (trir mQts6 wOng hQ'Pd~c bi~t theo quy diOOcua phap lu~t).

- C~p nh~t, t~o mai, sua d6i, thu h6i cac hQp thu trong danh b~ thu di~n tu
khi co S\Ithay d6i.

- Ph6i hQ'Pvai cac bQ ph~n chuyen mon thuQc Sa Thong tin & TruySn
thong va Van phong UBND Tinh bao dam an toan, bao m~t thong tin d6i vai h~
th6ng thu di~n tu cua UBND Thi xa.

- Th\Ic hi~n chS dQ lUlltrfr d\I phong dfr li~u h~ th6ng thu di~n tu.

- L~p kS ho~ch d\I toan kiOOphi hang nam cho vi~c quan Iy, xay d\Ing,
phat triSn va bao tri h~ th6ng thu di~n tu cua UBND Thi xa triOO Chu tich
UBND Thi xa phe duy~t theo quy diOOcua lu~t ngan sach OOanuac.

Di~u 10. Trach OOi~mquan Iy hQp thu di~n tu cua co quan, don vi.
1. Cac co quan, don vi tham gia h~ th6ng thu di~n tu co OOi~mV\l:

- Quan Iy, chi d~o vi~c su d\mg hQp thu di~n tu cua co quan, don vi dung
m\lc dich, co hi~u qua va chiu trach nhi~m vS nQi dung thong tin chuySn OO~n
qua h~ th6ng thu di~n tu theo quy dinh cua phap lu~t.

- Nguai su d\lng hQp thu co quan, don vi khong duQ'cdung hQp thu cua co
quan, don vi dS tr\Ic tiSp hay gian tiSp t~n cong vao h~ th6ng cua cac co quan,
don vi va ca nhan khac; khong duQ'c su d\lng hQp thu dS trao d6i nhfrng thong
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tin quang cao, thong tin mang tinh ch&t ca nhan ho~c nhung thong tin khong

chinh thuc khac.

2. Vi~c xu ly cac S\l' c6 khi su d\lng:

- Khi g~p S\l' c6 trong qua trinh su d\lng, Thu truemg co quan, dan vi (ho~c
nguai dugc uy quySn) quan ly hQp thu di~n tu don vi phai thong bao cho Van

phong HDND&UBND Thi xa dSkip fum ph6i hgp sua chua va khoi ph\lc ho~t dQng.

- Khi phat hi~n cac van ban, tai li~u trong hQp thu co chua nQi dung thuQc
danh m\lc bi m~t nha nuac phai bao ngay dSn Van phong HDND& UBND Thi
xa va co quan noi gui di tai li~u do dS kip thai gO' bo; d6ng thai, ph6i hgp vai co

quan chuc nang trong vi~c danh gia muc dQ lQ, l<;>tthong tin, tai li~u m~t dS co
bi~n phap kh~c ph\lc.

Di~u 11. Trach nhi~m ca nhan dugc c&phQp thu di~n tu

Khi dugc c&phQp thu, phai truy nh~p ngay vao hQp thu dS thay d6i m~t
khAunh~m dam bao an toan va bao m~t cho hQp thu.

Thuang xuyen kiSm tra, tiSp nh~n va xu ly thong tin dSn, di; s6 l~n truy
xu&t t6i thiSu 04 l~n1ngay. Xoa bo nhfrng thu di~n tu khong c~n thiSt va cac thu
di~n tu hSt h~n luu tru dS tranh tinh tr~ng hQp thu bi qua tai.

Bao v~ m~t khAu su d\lng thu di~n tu. Truang hgp bi m&tquySn kiSm soat
hQp thu hay bi lQho~c quen m~t khAu phai bao cao thu truemg co quan minh va
bao cao vS Van phong HDND& UBND Thi xa dS dugc c&pm~t khAu maio

Quan ly va luu tru nQi dung thu di~n tu cua ca nhan dam bao an toano
Chiu trach nhi~m vS cac nQi dung thong tin gui, nh~n qua hQp thu di~n tu.

Khong truy nh~p vao hQp thu cua nguai khac va khong dS nguai khac su
d\lng dia chi, hQp thu di~n tu cua minh. Khong phat tan virus, thu rac ho~c gui
cac thu di~n tu co nQi dung khong phil hgp vai m\lc dich ph\lc V\l cong tac thong
qua dia chi thu di~n til cua minh.

Khi phat sinh l6i ho~c S\l' c6 trong qua trinh su d\lng hQp thu di~n tu phai
thong bao ngay cho Van phong HDND&UBND Thi xa dS kh~c ph\lCva sua chua.

Tuan thu cac quy dinh khac co lien quan theo quy dinh cua phap lu~t.

Di~u 12. Cong tac khen thuemg va xu ly vi ph~m:

Cac co quan, dan vi va CBCC co thanh tich xu&t s~c trong vi~c su d\lng
thu di~n tu trong cong vi~c se dugc xet khen thuemg theo quy dinh.

Truong hgp vi ph~m quy chS nay thi tily theo tinh ch&t,muc dQ vi ph~m
se bi xu ly ky lu~t, xu ph~t hanh chinh ho~c truy CUutrach nhi~m hinh S\l'. NSu
gay thi~t h~i phai b6i thuang theo quy dinh cua phap lu~t.
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ChU'O'ngIV
TO CHUC THlfc HI~N

Di~u 13. Chimh Van phong HDND&UBND Thi xii, TruOng cae phong
ban UBND, Thti truOng cae co quan, dan vi va toan thS CBCC tham gia VaGH~
th6ng thu di~n til UBND Thi xii co trach nhi~m t6 chile triSn khai, thl,lc hi~n
Quy dinh ;hay., ,-'

Trong qua trinh thl,lChi~n, riSu co hhfrn:gvftn dS vuOng m~c phat sinh mai,
kip thai phan anh dSn Van phong HDND&UBND dS t6ng hqp bao cao UBND
Thi xii va 'Sa Thong tin va TruySn thong Thanh Hoa xem xet, quySt dinh.
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