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Veé viéc trién khai thwe hién Ké hoach 199/KH-UBND
ngay 30/12/2016 cia UBND tinh Thanh Héa

Thuc hién Céng vin sb 188/SNV-CCVTLT ngay 13 thang 02 nidm 2017
ctia Chi cuc Vin thu - Luu trit tinh Thanh Hod vé viéc trién khai thuc hién K&
hoach 199/KH-UBND ngay 30/12/2016 cia UBND tinh Thanh H6éa. UBND thi
x8 Bim Son bdo cdo nhu sau:

1. Cong tac tuyén truyén va xdy dung ban hanh viin ban.

Uy ban nhan dén thi x4 Bim Son thudng xuyén tb chic tuyén truyén, trién
khai Luat Luu trlr, Quyét dinh sb 4115/2014/QD-UBND ngay 25/11/2014 cda
UBND tinh Ban hanh Quy ché cOng tac van thu, luu trit trén dia ban tinh Thanh
Héa: giao cho Hoi ddng phdi hop gido duc phap lust cua thi x& bd sung vao
chuong trinh tuyén truyén, gido duc phap luat nim 2017; giao Pai truyén thanh
thi xd dwa vao chuyén muc tuyén truyén, phd bién gido duc phdp luit trén hé
théng Dai truyén thanh Thi x3; ddng thoi hudng din cic co quan don vi khai
théc céc vin ban Luét, cac vin ban quy dinh va huéng dan thi hanh qua trang tin
dién tir cia Thi xa dé ap dung va thyc hién.

- Hoi ddng gido duc phép luat Thi x& da td chic 16ng ghép Luat Luu trit
vao cac hdi nghi tuyén truyén phd bién gido duc phéap luat cho 08 xa phudng,
Pai truyén thanh Thi x3 phat séng chuyén muc tuyén truyén gido duc phép luat
véi thoi lwong 10 - 15 phut x 2/lugt phét/tudn.

- UBND thi x& Bim Son d8 xdy dung va ban hanh Quyét dinh s
01/2015/QD-UBND ngay 13/3/2015 Ban hanh Quy ché céng tac van thu, luu
trit trén dia ban thi x4 Bim Son va hang nim d3 x4y dung K& hoach thue hién
cdng tac van thu, luu trit dé chi dong thyc hién nhiém vu.

2. V& cong tac to chirc can bd:

- Uy ban nhan dan thi x4 Bim Son d& bé trf 2 cbng chirc ¢6 du nang luc,
trinh d9, chuyén mon, nghi€p vu phu hop cho Van phong HDND&UBND thi xa
truc tiép lam nhiém vy Van thu - Luu trlt cho co quan UBND thi x& (1 cong
chuc c¢é brfmg Cao déng Luu trit va QTVP, 1 cbéng chic bing dai hoc Hanh
chinh). B tri 1 cong churc phu trach tham muu thuc hién nhiém vu cOng téc
quan ly nha nuéc vé& Vin thu - Luu trir tai phong N6i vu. Pa thuc hién chi tra
ché dd phu cip ddc hai, bb tri trang bi phwong tién lam viéc cho cong chirc truc
tiép lam cong tac VTLT theo quy dinh.



Tuy nhién, céc co quan, don vi truc thuoc UBND Thi x& chua bd tri duoc
cong chirc, vién chirc 1am chuyén trach cong tac van thu va luu trir riéng. Hién
tai cac xd, phuong dang bd tri cong chirc Van phong - Théng ké, cac trudong
MN, TH, THCS cir can bd lam ké toan hodc gido vién bo moén kiém nhiém lam
cong tac van thu, luu trir...

3. V& 1ap hd so va giao ndp tai lidu.

- Vé 1ap hd so: Tét ca can bd, cong chire khi 1am viée c6 lién quan dén cong
van, gidy to déu 14p hd so cong viéc minh lam, thu thip ddy du cac vin ban, gidy
to va cdc tu liéu ¢6 lién quan dén sy viée dua vao hd so; Céc van ban trong ho so
dugc sap xép theo mét trinh tu hop 1y (chi yéu 14 theo trinh tu thoi gian va dién
bién cong viéc).

- Vé giao ndp tai lidu: Sau khi giai quyét cong viéce, tai liéu hién tai van
dang & cac phong, ban, chua dua vao luu trit co quan.

4. Kiém tra, huéng din céc hoat dong van thw, luwu trik.

Cong tac kiém tra, hudng dan viéc thuc hién céc quy dinh vé cOng tac van
thu, luu trit cling luén duge UBND thi x8 quan tdm chi dao thuc hién. Hang nim
phong Néi vu da tham muu cho UBND thi x4 ban hanh ké hoach cong tac van
thu, luu trit, ndi dung huéng dan chu yéu tap trung vao mét sb vin dé sau day:

- Trién khai thyuc hién cac van ban Quy pham phap luat, cac vin ban khac
ctia nha nudc quy dinh v& cong tac Van thu, luu trit.

- Cong tac td chire va doi ngii can bd lam cdng tac van thu, luu trit

- Tinh trang tai liéu luu trix, viéc chinh ly tai liéu ton dong ctia cac don vi.

- Tinh trang kho luu trir va cac trang thiét bi bao quan tai liéu luu trix.

- Thuc hién cac khau nghiép vu vé cong tac van thu: Soan thao, ban hanh
van ban; quan ly van ban di, dén; quan 1y va str dung con d4u...

5. X4y dung ké hoach xin kinh phi cho c¢dng tac viin thw, luu trit.

Mac du da duge sy quan tdm cua cép uy, chinh quyén Thi xa. Nhung do
didu kién ngan sach con nhiéu khé khin, nén kinh phi cho thuc hién cong tac
van thu va hoat dong luu trit con han hep, nhét 1a trong hoat dong luu trit. Co so
vat chét va k¥ thuét phuc vu cho cong tac luu trit chua dam bao, hdu hét cac co
quan, don vi chua xdy dung dugc phong, kho luu trit, céc trang thiét bi dé bao
quan an toan tai liéu theo quy dinh.
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