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UY BAN NHAN DAN
THJ XA BiM SON

sf>: ?!M /HD-UBND

CONG HOA. XA HOI CHiT NGHiA VIET NAM. . .
DQc I,p - Ty' do - H~nh phuc

Elm San, ngay/{2himg 5 nam 2017

HUONGDAN
Thl}'c hi~n quy trinh gi6'i thi~u nhan 81}' bc3nhi~m, bc3nhi~m I~i cong chrrc,
vien chuc gift chuc VI} Binh d~o, qmin Iy cac trU'Crng MAm non, TH, TIleS
cong I~p, Trung tam giao dl}c thU'Crng xuyen va trU'Crng Trung cfip ngh~

thuQc thAm quy~n phan cfip quan Iy clla UBND thi xa Bim Soon

Can Cll Quy@tdinh s6 1100/2017/QD-UBND ngay 12/4/2017 cua UBND
tinh Thanh Hoa Ban hanh Quy dinh v~ phan cong, phan cfip quan Iy t6 chuc bQ
may, bien ch@va can bQ, cong chuc, vien chuc thuQc UBND tinh Thanh Hoa
quan Iy; Quy@tdinh s6 418-QD/TU ngay 18/11/2016 cua Ban Thucmg V\lThi uy
Bim San Ban hanh Quy dinh v~ phan cong, phan cfip quan Iy t6 chuc bQmay va
can bQ;

ThlJc hi~n Quy ch@b6 nhi~m can bQ va giai thi~u can bQ ung cu ban hanh
kern theo Quy@tdinh s6 419-QD/TU ngay 18/11/2016 cua Ban Thuemg V\l Thi
uy Bim San;

DS th6ng nhfit thlJc hi~n quy trinh giai thi~u nhan SlJb6 nhi~m, b6 nhi~m I~i
cong chuc, vien chuc giu chuc V\l lanh d~o, quan Iy cac truemg m~m non, tiSu
h9C, trung h9C Co' sa cong I~p, Trung tam giao d\lc thuemg xuyen va truemg
Trung cfip Ngh~ theo dung quy dinh. Sau khi th6ng nhfit vai Ban T6 chuc Thi
uy, Uy ban nhan thi xa Bim San huang dftn th\fc hi~n quy trinh, C\lthS nhu sau:

1, Vi~c bc3 nhi~m cong chuc, vien chu'c gift chuc VI} lanh d~o, quan Iy
phai dam bao cac nguyen t~c:

- Dang th6ng nhfit lanh d~o toan di~n cong tac can bQva quan Iy dQingil can bQ;
~ - cfip uy, t6 chuc dang va t~p thS lanh d~o Co'quan, dan vi co th~m quy~n

xem xet, quy@tdinh mQt cach dan chu tren Co'sa phat huy d~y du trach nhi~m va
quy~n h~n cua tung thanh vien, nhfit la nguai dUng d~u.

- Phai xufit phat tu yeu c~u, nhi~m V\l cua Co'quan, dan vi; phai can cu ph~m
chfit d~o duc, nang IlJc, sa truemg va thanh tich cua can bQdS quy@tdinh;

- Dam bao S\f 6n dinh, k@thira va phat triSn cua dQi ngil can bQ, nang cao
chfit lugng, hi~u qua ho~t dQng cua m6i Co'quan, dan vi.

2, ThCri h~n gift chuc VI}, dai tU'q'ng va tieu chuAn bc3nhi~m, bc3nhi~m I~i
cong chu'c gift chuc VI} Hinh d~o, quan Iy:

2.1. Thifi h{ln bb nhijm giif chit'c v(lliinh d{lo, qulin Iy:
- Thai h~n b6 nhi~m giu chuc V\lEinh d~o, quan Iy la 05 nam;
- Thai h~n b6 nhi~m giu chuc V\l dugc ghi trong Quy@tdinh b6 nhi~m; h@tthai

h~n b6 nhi~m, Co'quan, dan vi quan Iy cong chuc, vien chuc phai lam quy trinh
b6 nhi~m I~i theo quy dinh.

2.2. Dai tU'f/ng bb nhijm:
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Cac chuc danh do Chit tich CBND Thi xa bf>nhi~m va bf>nhi~m l~i, g6m:
Hi~u truOng, Pho Hi~u tr~Cmgc~c truang ¥~m non, TiSu ~Qc, Trung hQc co So'
cong l~p, truang Trung cap nghe; Giam doc, Pho Giam doc Trung tam GDTX
thuQc phan c~p qUlin ly clla CBND Thi xa;

3 v).." h A 'A'). ki" bA h'", e hen C nan va uleu ~n 0 n l~m. ,
- Dam bao tieu chuful chung clla can bQ quy dinh t~i Nghi quyet HQi nghi

l~n thu ba Ban Ch~p hanh Trung uong (Khoa VIII); Nghi quySt s6 04-NQ/TU
ngay 12/3/2012 clla BCH Tlnh uy Thanh Hoa;

- Tieu chu~n C\lthS:
+ Co ph~m ch~t chinh trl vfrng yang; ban than va gia dinh ch~p hanh l}ghi,em

chinh chit truong, chinh sach Clla dang, phap lu~t nha nuac; d~o duc loi song
lanh m~nh, trung thvc; co )' thuc ky lu~t, doan kSt nQi bQ; g~n gfii vai qu~n
chung, duQ'cqu~n chung tin nhi~m; ch~p hanh sv diSu dQng, phan cong cong tac
clia t6 chuc; thuemg xuyen hQc t~p nang cao trinh dQkiSn thuc va nang lllc cong
tac, dap ling yeu c~u nhi~m Y\ltrong tinh hinh mai;

+ Trinh dQchuyen mon: Noi chung phai co trinh dQD~i hQc tr61en phil hQ'P
vai nnh vvc duQ'cphan cong phl,ltrach. Trinh dQIy lu~n chinh trj noi chung la tu
Trung c~p tra len;

+ Co kinh nghi~m va kha nang hoan thanh nhi~m V\lduQ'c giao trong cuong
vi cong tac mai; co thanh tich n6i trQi trong IInh vvc chuyen mon va cac nhi~m
V\lduQ'cphan cong ph\l trach;

+ Co h6 so, Iy lich ca nhan d~y dli, ro rang, duQ'cco quan co th~m quySn xac
nh~n; co ban ke khai tai san, thu nh~p ca nhan theo quy dinh.

+ Tu6i bf>nhi~m: Can bQ duQ'c bf>nhi~m I~n d~u phai dli tu6i cong tac t6i
thi~u la 5 nam;

+ Co dli suc kh6e dS hoan thanh nhi~m V\lduQ'cgiao;
+ Ngum duQ'c b6 nhi~m noi chung phai duQ'c quy ho~ch vao chuc danh b6

nhi~m. D6i vm truang hQ'Pcan bQ, cong chuc, vien chuc Uti til, co thanh tich xu~t
s~c, co uy tin cao nhung chua co trong quy ho~ch thi cling co thS xem xet b6 nhi~m
khi duQ'ct~p thS lanh d~o va c~p uy don vi th6ng nh~t co van ban dS xu~t;

+ Can bQ, cong chuc, vien chuc bi xu Iy ky lu~t tu hinh thuc khi~n trach tra
len thi khong duQ'cbf>nhi~m chuc V\lcao hon trong thai gian mQt nam kS tu khi
quy~t dinh ky lu~t co hi~u Ivc thi hanh;

4, Qny trinh b8 nhi~m, hB sO', tho tl}Cb8 nhi~m.
Khi co nhu c~u b6 nhi~rn can bQ lanh d~o, quan Iy, Hi~u truOng, Giam d6c

cac truemg (sau day gQi chung la Hi~u truOng) ho?c Ph\! trach truemgco van ban
bao cao Chli tich UBND Thj xa.Sau khi co chu truong cua Chli tich UB~1) Thi
xa,giaoPhong NQi V\l ph6i hQ'P vai phong GD&DT va Ban Giam hi~u nha
truemg thvc hi~n quy trinh nhu sau:

4.1. Quy trinh bJ nhiim d8i vui ngu6n nhfm s(l't(li chao
a) HQi nghi phat hi~n va giai thi~u nhan sv: T6 chuc hQi nghi toan thS can

bQ, cong chuc, vien chuc co quan, don vi do Hi~u truOngho?c Ph\! trach truang
chli tri dS phat hi~n va giai thj~u ngu6n nhan sv. Thanh ph~n mai hQp: Toan thS
can bQ, giao vien, nhan vien; mai lanh d~o phong NQi VI), Giao d\lc va Dao t~o
thi xa (d6i vai truemg Trung c~p NghS: mai d~i di~n lanh d~o phong Lao dong-
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Thuang binh xa hQi) tham d\!. Trinh t\! hQi nghi: NgmJi chu tri thong bao chu
truang cua C~u tich VEND Thi xa, s6 IUQ'Ilg,d\! kiSn phan cong cong tac d6i
vai can bQ ~e n~hi bo nhi~m; tieu chu~n can bQ, danh sach ngu6n quy ho?ch
chuc danh can bo nhi~mda duqc Chu tich UBND thi xa phe duyetdS l~y y kiSn
can bQ, gia? vie!1' nhan ~ien (b~ng phiSu kin); Nhu c~u b6 nhi~~ 1 nguai phai
giai thi~u toi thieu 3 nguon tro len;

b) HQi nghi l~y phiSu tin nhi~m: T6 chll'c hQi nghican bQ chu ch6t cua
truang do Hi~u truong ho?c Ph\! trach truang chu tri dS b6 phiSu tin nhi~m d6i
vai ngu6n nhan s\! dS nghi b6 nhi~m. Thanh ph~n h<;>pg6m: Hi~u truang ho?c
Ph\! trach truang, cac Ph6 Hi~u truang; d?i di~n Chi uy chi bQ; d?i di~n cong
doan; d?i di~n Doan Thanh nien CQng san H6 Chi Minh (nSu c6); T6ng ph\!
trach DQi; T6 truang, Ph6 T6 truang cac t6 chuyen mon va T6 Van phong; Thu
ky hQi d6ng truang; mai d?i di~nlanh d?o phong NQi V\!, phong Giao d\!c va
Dao t?O thi xa (d6i vai truang Trung c~p NghS: mai d?i di~n lanh d?o phong
Lao dQng - Thuang binh xa hQi) tham d\!. Trinh t\! hQi nghi: Nguai chu tri thong
bao kSt qua 0 hQi nghi phM hi~n va giai thi~u nhan s\!; thong bao vS s6 luqng,
tieu chu~n can bQ, ngu6n quy ho?ch chll'c danh c~n b6 nhi~m dS hQi nghi trao
d6i, thao lu~n va tiSn hanh l~y phiSu tin nhi~m (b6 phiSu kin). Phai dam bao giai
thi~u t6i thiSu 3 ngu6n/l chll'c danh;

c) HQi nghi Lanh d?o truang: do Hi~u truong ho?c Ph\! trach truang chu tri
dS th6ng nh~t nhan s\! dS nghi b6 nhi~m (b6 phiSu kin va cong b6 t?i hQi nghi).
Thanh ph~n g6m: Hi~u truong ho?c Ph\! trach truang, Ph6 Hi~u truang, C~p uy
chi bQ nha truang; mai d?i di~n lanh d?o phong NQi V\!,phong Giao d\!c va Dao
t?O thi xa (d6i vai truang Trung c~p NghS: mai d?i di~n lanh d?o phong Lao
dQng - Thuang binh xa hQi), Cong doan nganh giao d\!c Thi xa; d?i di~n Dang
uy, UBND phuang, xa (nai truang tr\!c thuQcDang bQ) tham d\!. NSu nhan s\! c6
s6 phiSu d?t tren 50% so vai s6 luqng d?i biSu tham d\! d6ng y tin nhi~m thi l~p
h6 sa dS nghi b6 nhi~m, bao cao Chu tich UBND Thi xa. Phuang an nhan s\! dS
nghi xem xet b6 nhi~m phai dam bao 2 ngu6n/l chll'c danh;

d) HQi nghi Lanh d?o Uy ban nhan dan thi xa: do Chu tich ho?c Ph6 Chu tich
UBND ph\! trach van xa chu tri, xem xet va th6ng nh~t nhan s\! b6 nhi~m, bao cao
Ban Thuang V\l Thiuytruac khi Chu tich UBND Thi xa quySt dinh b6 nhi~m.
Thanh ph~n g6m: Chu tich va cac Ph6 Chu tich UBND Thi xa; d?i di~n Lanh d?o
phong NQiV\l; d?i di~n Lanh d?o phong Giao d\!c va Dao t?O (d6i vai truang Trung
c~p NghS: mai d?i di~n lanh d?o phong Lao dQng thuang binh - xa hQi).Phuang an
nhan s\! dS nghi xem xet b6 nhi~m phai dam bao 2 ngu6n/l chll'c danh.

4.2. Quy trinh b6 nhi?m d6i vui nguJn nhiin Sifllc nui khac din.
- Can cll' van ngu6n quy ho?ch nganh Giao d\!c va dao t?O, tinh hinh th\!c tS,

Ban Giam hi~u va C~p uy dan vi ho?c Truong phong GD&DT trinh Chu tich
UBND Thi xa vS nhu c~u, chu truang giai thi~u nhan s\! dS nghi b6 nhi~m. Chu
tich UBND Thi xa th6ng nh~t, bao cao Ban Thuang V\!Thi uy phuang an diSu
dQng, luan chuySn, b6 nhi~m; sau khi c6 y kiSn cua Ban Thuang V\!Thi uy, Chu
tich UBND Thi xa giao phong NQi V\!chu tri ph6i hqp vai phong GD&DT th\!c
hi~n cac buac sau:
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+ G{tp gO' nhan Sl,fdl,f ki6n d~ nghi b6 nhi~m trao d6i v~ yeu cfiu, nhi~m V\l
cong tac;

+ Trao d6i vai ThuOng trl,fc Dang uy nO'i dan vi co chi b<) tf\l'C thuQc; thu
tru6'ng va cAp uy don vi nO'i dlJ ki~n b6 nhi~m nhan Sl,fv~ chu truong di~u d<)ng,
1uan chuy~n va b6 nhi~m can b<);

+ Lam vi~c vai ThuOng tf\l'C Dang uy nO'i don vi co chi b<) tf\l'C thu<)c; thu
tru6ng va cAp uy don vi nO'I nhan S,! dang cong tac dS trao d6i v~ nhu cfiu b6
nhi~m, tim hiSu danh gia v~ nhan Sl,f;xac minh ly lich cua nhan Sl,f;lAy tin nhi~m
trong can b<)chu ch6t, y kien nh?n xet nhan Sl,fb~ng van ban cua Ban Giam hi~u
va c~p uy don vi nO'i nhan sv dang cong tac;
- Sau khi thvc hi~n cac buac tren, phong N<)i V\l t6ng hgp, l?p h6 So' trinh Chil
t~ch UB~D Thi xa xem xet bd nhi~m;

5, Quy trinh b8 nhi~m l~i.
- Can b<) lanh d;;to quan ly het thai h;;tn dugc b6 nhi~m (thai h;;tn ghi trong

quy~t dinh b6 nhi~m), truac khi h~t thai h;;tn Co' quan, don vi quan ly tf\l'C tiSp
can b<)phai lam quy trinh bo nhi~m l;;ti.

- Dieu ki~n b6 nhi~m l;;ti.
+ Hoan thanh nhi~m V\l trong thai h;;tn gift chuc v\lva v~n du tieu chuftn, dap

trng dugc yeu cfiu nhi~m V\Jtrong thai gian tai;
+ Co quan, don vi co nhu cfiu.
-f Dil suc khoe dS tiSp tl;c dam nhi~m chuc V\l;
- N~u la nguai dUng dclu Co'quan, don vi rna Co'quan, don vi 2 nam lien t\Jc

khong hoan thanh nhi~m V\J, ho{tc Co'quan mAt doan kSt keo dai, ho{tc dS xay ra
tham nhCing thi noi chung khong dugc xem xet b6 nhi~m l;;ti.TruOng hgp nhfrng
can bQ sau khi b6 nhi~m ma khong hoan thanh nhi~m V\l ho{tc dS m~t doan kSt,
d~ xfty ra tham nhCing thi phai xem xet, thay thS kip thai, khong cha dSn het thai
h;;tn b6 nhi~m;

- Can bQ quan Iy co thai gian cong tac con duai 5 nam dSn tu6i nghi hUll, du
di~u ki~n v~n thvc hi~n quy trinh b6 nhi~m l;;ti, thai h;;tn b6 nhi~m d~n tu6i nghi
hUll theo quy dinh; thai gian cong tac con duai 2 nam, nSu v~n dap tmg yeu cfiu
cong vi~c thi bao cao Chu tich lJBND Thi xa xem xet, keo dai thai gian giCi'
chuc Vl.lcho den tu6i nghi huu ho{tc thvc hi~n cong tac chinh sach can bQ;

- Thftm quy~n b6 nhi~m l;;ti:C~p nao ra quySt dinh b6 nhi~m thi cAp do th,!c
hi~n vi~c b6 nhi~m l;;ti.

- Thu t\lC b6 nhi~m l;;ti:
+ Truac khi hSt thai h;;tn b6 nhi~m 90 ngay (theo quySt dinh b6 nhi~m truac

do), can bQ lam bao cao tv nh?n xet, danh gia vi~c thvc hi~n chuc trach, nhi~m
V\l trong thai gian giCi'chuc VI;! gui lanh d;;toCo'quan, don vi.

+ Khi nh?n dugc bao cao cila can b<)b6 nhi~m l;;ti, nguai dtmg dclu Co'quan,
don vi ph6i hgp vai Phong :\Qi V\l va phong Giao d\lC - £>ao t;;tOho{tc phong Lao
dQng - ThuO'ng binh xa h<)ithlJc hi~n quy trinh b6 nhi~m l;;ti.Quy trinh b6 nhi~m
l;;tidugc thlJc hi~n nhu b6 nhi~m mai d6i vai chuc V\l dang dam nhi~m (tn! buac
phat hi~n va giai thi~u nhan s,!).QuySt dinh b6 nhi~m l;;ti cong chuc, vien chuc
giCi'chuc V\l Hinh d;;to, quan Iy phai dugc ban hanh truac it nhAt 01 ngay lam
vi~c, tinh dSn ngay hSt thai h;;tnb6 nhi~m.
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+ L~p h6 sa nhan S\f, bao cao Ban Thuemg V\lThiuy (qua Ban T6 chuc); d6i
vai nhan S\f khong dudiSu ki~n b6 nhi~m l~i, t~p thS Hinhdao cO'quan dan vi

? " ", • ,.

phai bao cao ~\l the va de xuat vi~c sap xep bo tri phu hqp dS cfip co thAm quySn
xem xet, quyetdinh.

6, .,ThAm dinh hB SO' frinh Chil tich UBND Thi xa xem xet, quy~t dinh
viec bo nhiem va bB nhiem lai.. . ..

- Co' quan, dan vi co nhu cfiu b6 nhi~m, b6 nhi~m l~i Can bQ gui Tatrinh
kern h6 So'vS phong NQi V\lUBND Thi xa dS thAm dinh;

- Phong NQi V\l chu tri ph6i hqp vai phong Giao d\lc va Bao t~o, phong Lao
dQng - Thuang binh xa hQi tham muu, t6ng hqp dfiy du h6 So' trinh Chu tich
UBND Thi xa xem xet, quySt dinh;

7 HA bA h'A bA h'A I', 0 SO' 0 n uim, 0 n I~m ~1I.

- TO' trinh kern theo phuang an nhan S\fdS nghi b6 nhi~m, b6 nhi~m l~i;
- Ban nh~n xet, danh gia can bQ dS nghi b6 nhi~m, b6 nhi~m l~i cua lanh

d~o Co'quan, dan vi;
- Bien ban kiSm phiSu a cac hQi nghi;
- H6 So'can bQdS nghi b6 nhi~m, b6 nhi~m l~i:
+ Ly lich mfiu 2C co dan anh 4 x 6 dong dfiu giap lai co xac nh~n cua Co'

quan quan ly can bQ;
+Ban pho to cac van bfulg chuyen mon, ly lu~ chinh tri, ngo~i ngu, tin hQc;
+ Ban ke khai tai san (theo mfiu);
+ Ban nh~n xet dang vien nO'icu tru;
+ Bao cao t\f nh~n xet, danh gia th\fc hi~n chuc trach nhi~m V\lcua can bQ.
8, Cong khai nhan s•.•.d •.•.!,-i~n?bB nhi~m:? ?
Co' quan, dan vi co nhu cau b6 nhi~m, bo nhi~m l~i Can bQ to chuc cong

khai nhan S\f d\f kiSn b6 nhi~m truac toan thS can bQ, cong chuc, vien chuc cua
Co'quan, dan vi trong thai gian 10 ngay. Sau do bao cao kSt qua cong khai vS
UBND Thi xa (qua phong NQi V\l) truac khi Chu tich UBND Thi xa quySt dinh
b6 nhi~m.

Hi~u truang cac truemg Mfim non, TiSu hQc, Trung hQc Co' sa c6ng l~p,
Giam d6c Trung tam giao d\lc thuemg xuyen, Hi~u truang truemg Trung cfip
nghS Bim San thuQc thAm quySn phan cfip quan ly cua Uy ban nhan dan thi xa
Bim San t6 chilc th\fc hi~n; trong qua trinh triSn khai th\fc hi~n co vfin dS gi
vuang m~c, phat sinh dS nghi bao cao Chu tich UBND Thi xa (qua phong NQi
V\l)dS duQ'cxem xet, giai quySt.

Huang dfin nay co hi~u l\fc th\fc hi~n til' ngay ky va thay thS Huang dfin s6
949/HD-UBND ngay 19/6/2015 cua UBND thO --,? an.!. (lAli •• I- _e."'j,M S' ~
No'i nilan' \("'.. ~. ~_.,.,. ..\. ICH

, ' {"\, ,"';Jo" ••••• ,-. - :;.\ ,
-Thucmg tn!c Thj uy (h/c); i 2" I \/ "';17 '\~:~
-Thubng tr\fc HDND (h/c); (('1, (11.::.•.•.• .,.,. r. ;JI'. tm/
-Chu tj~h, c~c Ph? ,Chu tjch VBND Thj xa; \~z~.. ~,;. ~ ' /,.
-Ban To chuc Th! uy; ~~, ~ ~ VI
-Cac phong chuyen mon VBND Thj xa; '4,,1./ .
-Dang uy, VBND cac xa, pl1U'cmg; .
-Cac nhfl trubng thuQc PCQL (t/h); '"' Bui Huy Hung
-Luu VT, NV.
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