UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THI XA BiM SON Péc lap - Tu do - Hanh phiic
$6: 243 /UBND-VP Bim Son, ngay 20 thing 02 nim 2017

V/v thuc hién ing dung céc phén mém

Thu dién tr cong vy, Quan ly van ban

va Ho so cong viée, Mot cira dién tir,
Theo d&i nhiém vu va chit ky sb

Kinh gun: _
- Trudng cac phong chuyén mon UBND Thi x4;
- Chu tich UBND céac phuong, xa.

Thuc hién Quyét dinh sé 3800/QD-UBND ngay 30/9/2015 va Quyét dinh
s 4806/QD-UBND ngay 18/11/2015 ctia Chu tich UBND tinh Thanh Hoa vé
viéc phé duyét du 4n “Trién khai thi diém hé thong Quan ly van ban & Ho so
cong viéc va he thong Mot cira dién tir dén cép x3”

Nham day‘manh u’ng dung CNTT trong co quan nha nudc tién tdi Chinh
phu dién tlg“theo 16, tr1nh cai cach hanh chinh, Van phong UBND tinh va S&

S
Thong tin &\Truyen thong Thanh Hoéa d3 t6 chuc tap hudn trién khai cac phan

mém: Theo d01 nhlé}n vu, Thu dién tr cong vy, Quan ly vin ban & Hb so cong
viéc, Mot clra dién tir va sit dung chit ky sb chuyenn dung cho can b, cong chuc
UBND Thi x4 va UBND céc xa phuong.

Dé nang cao tinh minh bach, hiéu luc, hiéu qua hoat dong cua bdé may
hanh chinh nha nuéc, ddm bao céng tac chi dao diéu hanh va trao dbi théng tin
gita UBND Thi x4 véi UBND céc xd phuong trén dia ban duoc thuin tién,
nhanh chong, chinh xéc, gilt nghiém ky cuong hanh chinh déng thdi hién dai
hoéa nén hanh chinh theo chu trwong cua tinh va Chinh phu. Chu tich UBND Thi
x4 yéu cau:

Bt dAu tir ngay 01/3/2017 chinh thirc thuc hién trao ddi va giri nhan van
ban dién tr gitta UBND Thj x4, cac phong ban chuyén mén véi UBND cac xa
phuong; tiép vtuc thyc hién t6t cac phan mém: Thu dién tu cong vu, Theo doi
nhiém vy, Quan ly VB&HSCV, Mot cira dién tir, chir ky sé.

1. Chu tich UBND x4, phudng nghiém tic trién khai thuc hién tng dung
cac ph?m mém: Thu dién t& cong vy, Quan ly VB&HSCV, dén toan bd can b,
cong chirc ctia don vi minh nhim st dung van ban dién ti timg budc thay thé

van ban gidy dé trao déi, gii nhan thong tin trong don vi.



2. Trudng cac phong chuyén mén UBND Thi x3 ting cudng tmg dung
CNTT dé trao ddi théng tin, phéi hop thue hién nhiém vu gitta cdc phong ban
chuyén mén va UBND x4 phudng dam bao ding tién d6 va hiéu qua cong viéc.

3. Giao Van phong HDND&UBND Thi x4 theo ddi, dén ddc, tong hop
két qua thuc hién nhiém vu trén cac phén mém, lay két qua thuc hién lam cén c
danh gia, chdm diém, binh xét muc do hoan thanh nhiém vu cua cdc phong
chuyén mén va UBND x3 phuong hang nidm; dinh ky théng ké, bo cdo tir phan
mém va két qua thuc hién nhiém vu cla cac don vi véi UBND Thi x4 tai cac
phién hop thudng ky cia UBND Thi x3; quan ly va duy tri hoat déng cua céac
phin mém dam béo théng subt.

Yéu cau Trudng céc phong ban va Chu tich UBND céc phuong, xa
nghiém ttc thuc hién. Trong qu4 trinh trién khai, thuc hién néu c6 vuéng mic dé
nghi cdc phuong, x4 va cdc phong chuyén mon lién hé véi Vin phong
HDND&UBND Thi x4 dé duoc hd trg, giup d&./.

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Luu: VP.
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