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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THI XA BIM SON Doc lap - Tw do - Hanh phue
S6: 950 /UBND-VP Bim Son, ngay Jf thang 5 nam 2019

V/v phat hanh vin ban dién tu
trén h¢ thong phan mém quan ly
van ban va ho so cdng vi¢e

Kinh gui:
- Trudng cac phong, ban, don vi truc thuéec UBND Thi xa;
- UBND céc x4, phuong.

Thuc hién Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg ngay 12/7/2018 cta Thu
tuéng Chinh phu vé viée gui, nhan van ban dién ti gilta cdc co quan trong hé
théng hanh chinh nha nudc; Quyét dinh sé 4764/2017/QD-UBND ngay
11/12/2017 cua UBND tinh Thanh Héa vé viéc Ban hanh Quy ché quan ly, van
hanh va khai thac st dung phan mém quan ly van ban va hd so cong viée trong
cac co quan hanh chinh nha nudc tinh Thanh Hoa; Cong van s6 4679/UBND-
CNTT ngay 19/4/2019 cua Cha tich UBND tinh Thanh Hoa viéc viéc phat hanh
van ban dién tu trén hé théng phan mém quan ly van ban va hd so cong viéc.
Nham tiép tuc tang cuong Umg dung céng nghé théng tin, nang cao hiéu qua
cong tac chi dao, diéu hanh cua UBND, Chu tich UBND Thi x4, nham giam
gidy t0, van ban hanh chinh, tr ngay 01/6/2019, Chu tich UBND Thj xa yéu ciu
Truong céac phong, ban, don vi truc thuoc UBND Thi xa, Chu tich UBND xa,
phuong, thuc hién mot sb noi dung cong viéc sau:

1. Giao Van phong HDND&UBND Thi xa phat hanh cac van ban thudc
tham quyén ctia UBND, Chu tich UBND Thi xa c6 chir ky s6, chimg thu sb trén
hé thdng phan mém Quan ly van ban va hd so cong viée dén UBND x4, phuong,
céc phong, ban UBND Thi xa va cac don vi str dung chung he théng (trir cac van
ban he mat).

Hang ngay, cac don vi phai truy cap vao phan mém Quan ly van ban va ho
so cong viée va thu dien tu dé kiém tra, nhan van ban dén va chiu trach nhiém néu
khong tiép nhan thong tin kip thoi. Trong truong hop khong két ndi duoe mang (du
bit ky su ¢d nao), cac don vi phai thong bao ngay vé Vian phong HDND&UBND
Thij xa dé c6 bién phéap khac phuc, nhdam duy tri thong tin théng sudt.

Tat ca cac van ban cua UBND céac xd, phuong trinh UBND Thj x&, Cht
tich UBND Thi xa déu phai gui dong thoi ban gidy va ban dién tir trén hé thong
phan mém Quan ly vin ban va ho so cong viée (ban dién tir phai dugc ky s0).

2. Cic van ban duéi diy phai trao doi hoan toan dudi dang vin ban

di¢n tu:



- Vén ban cung cap thong tin, van ban phuc vu chi dao, diéu hanh cua lanh
dao; lich cong tac; lich lam viéc; cong dién; cac chuong trinh, ké hoach, bdo cao,
phan céng nhiém vu cua UBND; giéy moi hop, tai liéu phuc vu hop; vin ban dé
biét, dé bao cdo; thong bdo chung; céc tai li¢u can trao déi trong qua trinh xu ly
cong viée; van ban sao y.

3. Cac viin ban trao ddi dudi dang van ban dién tir kém van ban giéy:

- Van ban quy pham phaép luat.

- Van ban, ho so, tai liéu trinh UBND, Chu tich UBND Thj x;

- Céc van ban lién quan dén t6 chuc, can bo, khiéu nai, to céo; quyét dinh
lién quan dén tai chinh, dau tu.

- Vin ban trao doi trong qué trinh xut ly cong viéc.

4. Van phong HDND&UBND Thi xa t6 chire tot viée gui, nhan van ban qua
hé thong phan mém Quan ly van ban va ho so cong viée; hang théang bao cdo két
qua gui vé so Thong tin va Truyen thong trude ngay 03 ciia thang tiép theo.

5. Phong Van hoéa - TT chu tri, ¢ trach nhiém phdi hop véi cac don vi
lién quan dam bao ha tang mang, phan mém dé vicc gu1 nhan van ban duoc
thong sudt, lién thong va an toan, an ninh thong tin.

Yéu cau Trudng céc phong, ban, don vi truc thudc UBND Thi x3, Chu
tich UBND x&, phuong nghiém tic trién khai, thuc hién./.

Noi nhin:
- Nhu trén;

- Cha tich, cdc PCT UBND TX (b/e);
- Luu: VT.

Mai Dinh Lam
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